Na osnovu ¢lana 42. stav 1. tacka b. Zakona o predSkolskom odgoju i obrazovanju (SluZzbene
novine ZDK broj:7/10), ¢lana 71. stav 4. Pravila Ustanove, a u vezi sa ¢lanom 12. Pravilnika o
radu JU PredsSkolski odgoj i obrazovanje Zenica i Saglasnosti Gradonacelnika broj: 02-49-
07799/17 od 24.10.2017, direktor JU Predskolski odgoj i obrazovanje Zenica, raspisuje

JAV NI OGLAS

za prijem blagajnika

[ - Naziv
Naziv: BLAGAJNIK sa zavrSenom srednjom stru¢nom spremom (IV stepen), gimnazija, upravna,
ekonomska ili druga srednja Skola - jedan (1) izvrSilac.

II - Opis poslova

Opis poslova: lice ¢e obavljati poslove blagajnika na odredeno vrijeme u trajanju od godinu dana.

Poslovi i radni zadaci blagajnika su da:

e Vodi blagajnicki depozit i rukuje gotovinom,

e Vodi evidenciju i ¢uva dokumenta osiguranja djece i vrijednosne papire,

e Vrsi obradu blagajnickih dokumenata i izdaje gotovinu za gorivo o ¢emu vodi propisanu
evidenciju,

e Podize gotovinu sa racuna, vrsi gotovinsko plac¢anje i vodi blagajnicki dnevnik,

e Vodi propisanu evidenciju o izvrSenim uplatama i isplatama,

e Odgovoran je za rukovanje sredstvima koja naplati od korisnika usluga i njihovo
svakodnevno polaganje na racun Ustanove,

e Vodi analiticku evidenciju korisnika usluga, potrazivanja od korisnika usluga kao i knjizenje
uplata izvrSenih od strane korisnika usluga,

e Vrsi mjesecno uskladivanje potrazivanja od korisnika usluga, formira spiskove duznika koje

dostavlja sekretaru i direktoru Ustanove,

Svakodnevno kontaktira sa korisnicima usluga kao i rukovodiocimaa vrtica,

Odgovoran je za azurno i zakonito izvrSavanje poslova iz svoje nadleznosti,

Vodi sredstva reprezentacije,

Vrsi isplatu naknada za povremene i privremene poslove uz propisana knjiZenja,

Vrsi dnevno stanje i zaklju¢ivanje blagajne, vrsi izradu odgovaraju¢ih izvjeStaja iz djelokruga

svog posla,

e Arhivira i ¢uva svu blagajni¢ku dokumentaciju Ustanove,

[II - Trajanje ugovora
Trajanje ugovora: ugovor na odredeno vrijeme, u trajanju do jedne godine.

IV - Mjesto rada
Mjesto rada: JU Predskolski odgoj i obrazovanje Zenica

V - Op¢i i posebni uvjeti

Op¢i uvjeti: kandidat koji se prijavljuje mora ispunjavati sljedee opce uvjete propisane
Zakonom o radu:
1. daima navrSenih 18 godina Zivota
2. daje drzavljanin Bosne i Hercegovine
3. da protiv njega nije pokrenut krivi¢ni postupak za krivi¢no djelo za koje je predvidena
kazna zatvora tri i viSe godina ili da mu nije izreCena zatvorska kazna za krivi¢no djelo
ucinjeno s namjerom u skladu s krivi¢nim zakonima u Bosni i Hercegovini
4. danije obuhvacen odredbom ¢lana IX stav 1. Ustava Bosne i Hercegovine
5. ljekarsko uvjerenje



Pored op¢ih uvjeta propisanih zakonom, kandidati moraju ispunjavati i posebne uvjete:

1. zavrSena srednja stru¢na sprema (IV stepen), gimnazija, upravna, ekonomska ili druga
srednja skola.

VI - POTREBNI DOKUMENTI
Kandidati su duZni uz prijavu, koju su svojeru¢no potpisali, s kratkom biografijom, dostaviti i
sljede¢e dokumente:
1. Rodni list
2. Potvrdu o drzavljanstvu ne stariju od Sest mjeseci
3. Izjavu da nije obuhvacen odredbom ¢lana IX stav 1. Ustava Bosne i Hercegovine (datom
pod materijalnom i kaznenom odgovornos¢u, ovjerenom kod nadleznog opéinskog tijela
uprave u mjestu prebivaliSta, ne starijom od tri mjeseca)
4. Diplomu satrazenom stru¢nom spremom

Dodatna dokumentacija:

1. Dokazi o statusu kandidata po osnovu dopunskih prava boraca i ¢lanova njihovih
porodica u skladu sa Zakonom

2. Pozitivna preporuka prethodnog poslodavca

3. Potvrdu o poznavanju rada na ra¢unaru

4. Dokaz o radnom iskustvu na istim ili sli¢cnim poslovima

Prijava kandidata koji nije dostavio dodatnu dokumentaciju ¢e se smatrati urednom, a prijavljeni
kandidati ¢e se bodovati samo po osnovu onih kriterija za koje su dostavili urednu
dokumentaciju.

Svu dokumentaciju treba dostaviti u orginalu ili ovjerene kopije. TraZeni dokumenti ne podlijezu
vracanju.

Napomena:

[zabrani kandidat duzan je prije potpisivanja Ugovora na odredeno vrijeme dostaviti potvrdu da
protiv njega nije pokrenut krivi¢ni postupak za krivicno djelo za koje je predvidena kazna
zatvora tri i viSe godina ili da mu nije izreCena zatvorska kazna za krivi¢no djelo ucinjeno s
namjerom u skladu s krivicnim zakonima u Bosni i Hercegovini (original, odnosno ovjerena
fotokopija, ne starija od tri mjeseca) i ljekarsko uvjerenje, u suprotnom nece doci do potpisivanja
Ugovora.

Zaprimljene prijave ¢e razmotriti posebno formirana komisija koja ¢e obaviti i intervju sa
kandidatima, koji su dostavili dokumente traZene javnim oglasom, nakon Cega e se utvrditi
rang-lista kandidata.

O detaljima vremena i mjesta odrzavanja intervjua kandidati ¢e biti naknadno obavijesteni.
Nakon provedenog postupka javnog oglasa, direktor Ustanove ¢e odnijeti odluku o prijemu lica
sa kojima ¢e se zakljuciti ugovor o radu na odredeno vrijeme.

Javni oglas ostaje otvoren 8 (osam) dana od dana objavljivanja.

Sve traZzene dokumente treba dostaviti poStom preporuceno na adresu:

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine

JU Predskolski odgoj i obrazovanje Zenica,

Ezhera Eze Arnautovica 5,

72000 Zenica,

s naznakom: ,Javni konkurs za prijem blagajnika na odredeno vrijeme“ -NE OTVARATI.

Nepotpune, neuredne i nepravovremene prijave nece se uzeti u razmatranje.



