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GRADONACELNIK e Sluzba za boracko-invalidsku i socijalnu zastitu,

13.

Na osnovu ¢lana 15. Zakona o principima lokalne
samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (“Sluzbene
novine Federacije BiH”, broj: 49/06 i 51/09) i ¢lana 34.
stav 1. tacka 11. Statuta Grada Zenica (“Sluzbene novine
Grada Zenica”, broj: 5/15), Gradonacelnik Zenice, dana
20.01.2017. godine,donosi

ODLUKU

O ORGANIZACIJI SLUZBI GRADA
ZENICA

I OPCE ODREDBE

Clan 1.

Ovom odlukom utvrduje se organizacija sluzbi za upra-
vu Grada Zenica (u daljem tekstu: Grad), kao i organizacija
posebnih stru¢nih sluzbi, sektora i drugih organizacionih
cjelina, njihov djelokrug rada i rukovodenje.

Clan 2.

Gradske sluzbe za upravu u okviru prava i duznosti
Grada: izvr$avaju zakone i druge propise, odluke i druge
akte Gradskog vije¢a i Gradonacelnika, prate stanje u
upravnim oblastima za koje su obrazovane, rjesavaju u
upravnim stvarima, provode upravni nadzor, poduzimaju
mjere za koje su zakonom ili drugim propisom ovlastene,
pripremaju odluke i opée akte, obavljaju druge poslove iz
svojeg djelokruga, te poslove uprave koje visi nivoi vlasti
prenesu na Grad.

II GRADSKE SLUZBE ZA UPRAVU

Clan 3.

Gradske sluzbe za upravu su:

e Sluzba za urbanizam, imovinsko-pravne,
geodetske poslove i katastar nekretnina,

*  Sluzba za privredu i finansije,

stambene poslove i drustvene djelatnosti,

*  Sluzba civilne zastite,

e Sluzba za ekologiju, komunalne i inspekcijske
poslove i

*  Sluzba za opéu upravu.

Clan 4.

Sluzba za urbanizam, imovinsko-pravne, geo-
detske poslove i katastar nekretnina vrsi sljedeée poslove:

»  prati stanje u oblasti za koju je osnovana, te
predlaze poduzimanje odgovarajucibh mjera
nadleznim organima;

»  provodi i obezbjeduje izvriavanje zakona i drugih
propisa u oblastima za koje je osnovana;

*  izvrsava poslove propisane Zakonom o prostornom
uredenju prenesene na gradske organe uprave;

»  provodi utvrdenu politiku u oblasti za koju je
osnovana;

*  rjeSava u upravnim stvarima iz svoje nadleznosti i
vodi propisane sluzbene evidencije;

*  izdaje uvjerenja o Cinjenicama na osnovu istih
evidencija;

o priprema prijedloge propisa iz oblasti prostornog
uredenja, imovinsko-pravnih, geodetskih poslova i
poslova katastra;

»  priprema i prati izradu prostorno-planske
dokumentacije;

o ursi strucne poslove u imovinsko-pravnim i drugim
stvarno-pravnim  odnosima na  nekretninama

(cksproprijacije, — uzurpacije, — nacionalizacije
nepokretnosti, davanja na koristenje gradevinskog
gemljista i slicno);

*  wodi evidenciju o nekretninama, kao i nosiocima
prava na nekretninama, te izdaje uvjerenja o
Cinjenicama o kojima se vode evidencije;

*  ursi pripremu osnovica za razgrez poreza i doprz'nom
od poljoprivredne djelatnosti i zgrada;

* ursi pripremu katastarskih opcina za iglaganje i
iglaze ih na javni uvid;

*  utvrduje promjene nastale na zemljistu i zgradama,
iste evidentira i provodi ih kroz katastarski aparat;
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obavlja vjestalenja za potrebe organa uprave i
drugih pravnih subjekata;

obavlja i druge poslove iz oblasti za koju je
osnovand.

Clan 5.

Sluzba za privredu i finansije vrsi sljede¢e poslove:

prati stanje u oblasti za koju je osnovana, te
predlaze poduzimanje odgovarajucih mjera
nadleznim organima;

provodi i obezbjeduje izvriavanje zakona i drugih
propisa u oblasti za koje je osnovana;

rjesava u upravnim stvarima iz svoje nadleznosti,
vodi propisane sluzbene evidencije i izdaje uvjerenja
0 Cinjenicana na osnovu istih evidencija;

predlaze odgovarajuce mjere u ciliu podsticanja
razvoja  poduzetnistva u  oblasti  samostalnog
privredivanja i ostalih privrednib djelatnosti na
podrudju grada;

priprema prijedloge propisa iz oblasti za koju je
osnovana;

obavlja poslove robnih rezervi;

upravlja poslovnim prostorima u vlasnistou Grada;
provodi nadzor nad radom javnib preduzeca ciji je
osnivac Grad;

prati stanje u preduzecima prema kojima obaveze
i ovlastenja viasnika po osnovu drzavnog kapitala
vrsi Grad;

vrsi poslove na privatizaciji gradskibh poslovnih
prostora i druge imovine Grada wu skladu sa
zakonom;

prati privatizacijske procese na podrucju Grada i
prediage odgovarajuce mjere u cilju postizanja i
nadzora tib procesa;

vrsi statisticke poslove od interesa za Grad;

vodi brigu o prirodnim i poljoprivrednim resursima
Grada i razvoju programa o unapredenju stanja u
ovoj oblasti;

priprema prijedloge propisa iz oblasti budzeta i
finansija;

vrsi poslove vezane za izradu i izvisenje budgeta
Grada, izradu godisnjeg  obracuna  budzeta,
privremeno finansiranje i rebalans;

vodi racunovodstvene i knjigovodstvene poslove;
vodi gradski trezor i sve poslove vezane za trezorsko
poslovanje Grada;

vrsi obradun i isplatu placa za sve korisnike gradskog
budzeta;

vrsi obracun i isplatu naknada za gradske vijecnike,
drzavne sluzbenike i namjestenike;

priprema sve finasijske i racunovodstvene izvjestaje
shodno zakonskim i drugim aktima;

prati izvrSavanje svibh kapitalnih projekata  koje
vodi Grad u skladu sa zakonom i drugim propisima;
organizuje i vodi aktivnosti provodenja eksterne
revizije finansijskih izvjestaja Grada;

obavlja i druge poslove iz oblasti za koju je
osnovana.

Clan 6.

Sluzba za borac¢ko-invalidsku i socijalnu zastitu,
stambene poslove i drustvene djelatnosti vrsi sljedece

poslove:

prati stanje u oblasti za koju je osnovana, te
predlaze poduzimanje odgovarajucibh mjera
nadleznim organima;

provodi i obezbjeduje izvrsavanje zakona i drugih
propisa u oblasti za koje je osnovana;

sprovodi utvrdenu politiku u oblasti za koju je
osnovana;

rjeSava u upravnim stvarima i poduzima upravne i
druge mjere u oblasti boracko-invalidske i socijalne
zastite, stambenih poslova i drustvenih djelatnosti;
priprema prijedloge propisa iz oblasti boracko-
invalidske i socijalne zastite, stambenib poslova i
drustvenih djelatnosti;

stara se o socijalno statusnim pitanjima porodica
Sehida, palih boraca i ratnih vojnib invalida;
pruza pravnu i drugu pomoé Elanovima porodica
Sehida, palih boraca i ratnih vojnib invalida;

vodi knjigovodstvo i odgovarajule evidencije iz
oblasti  boracko-invalidske i socijalne zastite i
stambenih poslova;

vrsi obralun i pripremu isplata za korisnike iz
oblasti boracko-invalidske i socijalne zastite;

pruza potrebne informacije u vezi prava i obaveza
izbjeglica, njihovog povratka i pruzanja pravne
pomodi u rjesavanju spornib pitanja;

provodi kontrolu koristenja stanova kojima
raspolaze Grad;

stara se o socijalnom stanju i zdravstvenim prilikama
stanovnika i stvaranju uslova za zadovoljavanje
potreba iz ovih oblasti na podrudjiu Grada;
ucestvuje u rjesavanju problema smjestaja izbjeglica
i raseljenih lica, te prati i ucestvuje u implementaciji
svih oblika zastite i brige o svim raseljenim licima
uz saradnju sa drugim sluzbama;

izvrsava i obezbjeduje izvriavanje zakona i drugih
propisa iz oblasti brige o djeci, obrazovanja, odgoja,
kulture, fizicke kulture i sporta;

provodi nadzor nad zakonitoséu rada ustanova i
organizacija u oblasti drustvenih djelatnosti;
provodi nadzor nad vrsenjem povjerenih javnih
ovlastenja u oblastima drustvenih djelatnosti;
obavlja i druge poslove iz oblasti za koju je
osnovand.
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Clan 7.

Sluzba civilne zastite vrsi sljedece poslove:

*  prati stanje u oblasti za koju je osnovana, te predlaze
poduzimanje  odgovarajucih mjera  nadleznim
organima;

»  provodi i obezbjeduje izvriavanje zakona i drugih
propisa u oblasti za koju je osnovana;

*  organizuje, priprema i provods zastitu i spasavanje
ljudi i materijalnih dobara na podrucju Grada;

priprema prijedloge propisa iz oblasti civilne zastite;

*  izraduje procjenu wugroZenosti lica, objekata i
zemljista na podrudju Grada;

*  priprema programe zastite i spasavanja od prirodnih
i drugih nesreéa u Gradu;

o predlaze plan zastite i spasavanja od prirodnih i
drugih nesreéa u Gradu;

*  prati stanje priprema za zastitu i spasavanje i
predlaze mjere za unapredenje organizovanja i
osposobljavanja civilne zastite;

*  organizuje, izvodi i prati realizaciju obuke gradana
na provodenju licne i uzajamne zastite;

*  organizuje i koordinira provodenje mjera zastite i
spasavanja;

*  ursi popunjavanje Stabova civilne zastite ljudstvom
i odreduje povjerenike civilne zastite, osigurava
opremangje istih materijalno-tehnickim sredstvima,
te organizuje i realizuje njihove obuke;

* wodi propisane evidencije iz oblasti za koju je
osnovana,

*  obavlja i druge poslove iz oblasti za koju je
osnovand.

Clan 8.

1) U sastavu Sluzbe civilne zastite organizuje se Profe-
sionalna vatrogasna jedinica.

2) Profesionalna vatrogasna jedinica ucestvuje u sprovo-
denju preventivnih mjera zastite od pozara, gasenju pozara
i spasavanju ljudi i materijalnih dobara ugrozenih poza-
rom ili elementarnim nepogodama, te vrsi druge zadatke
i poduzima mjere u vezi sa zastitom od pozara utvrdenih
Planom zastite od pozara.

3) Osim nadleznosti iz stava 2. ovog ¢lana, Vatrogasna
jedinica obavlja i djelatnosti koje doprinose izvrsavanju
njenih nadleznosti i to:

*  opravka i servisiranje vatrogasnih vozila, motornih
pumpi, vatrogasnih i izolacionih aparata i ostale
vatrogasne opreme za vlastite potrebe i potrebe
trecib lica;

*  promet aparata, uredaja, tehnickih pomagala i
opreme za vatrogastvo i ostale djelatnosti;

* ispitivanje stabilnih i pokretnibh sudova pod

pritiskom hidraulicnom pumpom od 40 do 300
bara;

*  organizovanje kurseva, seminara za strucnu obuku
i osposobljavanje za radnike fizicke zastite lica i
imovine;

*  wrSenje poslova strucno-praktiéne obuke gradana iz
oblasti zastite od poZara, po utvrdenom programu;

*  pruzanje struine pomoci preduzecima i drugim
subjektima radi otklanjanja nedostataka iz oblasti
zastite od poZara, izrada planova, pravilnika,
elaborata i zapisnika iz oblasti zastite od poZara,
poplava i drugih nepogoda za treca lica po ugovoru.

4) Radom Profesionalne vatrogasne jedinice rukovodi
Komandant jedinice, kojeg imenuje Gradonacelnik na
osnovu javnog konkursa.

5) Shodno odredbama Zakona i drugih propisa koji-
ma se ureduje oblast protivpozarne zastite, Profesionalna
vatrogasna jedinica osniva se odlukom Gradskog vijeca,
a unutra$nja organizacija (formacija) Profesionalne va-
trogasne jedinice utvrduje se Pravilnikom o unutrasnjoj
organizaciji gradskih sluzbi u okviru Sluzbe civilne zastite.

Clan 9.

Sluzba za ekologiju, komunalne i inspekcijske po-
slove vrsi sljedece poslove:

*  prati stanje u oblasti za koju je osnovana, te predlaze
poduzimanje  odgovarajucih mjera  nadleznim
organima;

»  provodi i obezbjeduje izvriavanje zakona i drugih
propisa iz oblasti za koju je osnovana;

*  rjeSava u upravnim stvarima iz oblasti za koju
je osnovana, te preduzima druge upravne mjere
i radnje odredene zakonom i podzakonskim
propisima;

o priprema prijedloge propisa iz oblasti ekologije,
komunalnih i inspekcijskib poslova;

* s poslove odrZavanja lokalnib cesta od interesa za
Grad i nekategorisanih puteva;

*  ursi prenesene poslove u skladu s odredbama Zakona
o cestama u Federaciji BiH i u skladu s propisanim
nadleznostima;

obradu

zajednica koje se odnose na poslove iz nadleznosti

*  obavlja strucnu inicijativa  mjesnib
sluzbe;

*  inicira i ulestvuje u igradi planova, programa i
projekata iz oblasti komunalne infrastrukture;

*  obavlja poslove pripreme, pracenja i realizacije
komunalnih projekata;

*  podnosi konaclan izvjestaj i obracun po zavrienim
projektima;
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provodi nadzor nad radom komunalnib preduzeca
i koordiniranje njihovih aktivnosti;

priprema programe mjera za poboljsanje kvaliteta
komunalnih usluga;

predlaze programe i mjere zastite covjekove okoline;
preduzima  inspekcijske radnje na wutvrdivanju
stanja  u  oblastima  prostornog  uredenja,
komunalnih djelatnosti i dr. u pogledu izvriavanja
propisa od strane pravnib lica i gradana, koji su u
obavljanju svoje djelatnosti i radu duzni postupati
prema tim propisima;

provodi  inspekcijski  nadzor iz urbanisticko-
oblasti

komunalnih djelatnosti i dr.;

gradevinske (prostorno  uredenje),
djeluje i preventivno u cilju podsticanja drustvene
discipline u  izvrSavanju  propisima  odredenih
oblasti;

donosi rjesenja u prvostepenom postupku i ostale
potrebne odluke;

vodi propisane evidencije i inicira izmjene zakona i
propisa iz oblasti za koju je osnovana;

obavlja i druge poslove iz oblasti za koju je
osnovana.

Clan 10.

Sluzba za opéu upravu vrsi sljedeée poslove:

prati stanje u oblasti za koju je osnovana, te
prediage poduzimange odgovarajucih mjera
nadleznim organima;

provodi i obezbjeduje izvrsavanje zakona i drugih
propisa u oblasti za koju je osnovana;

rjeSava u upravnim stvarima iz oblasti za koju je
osnovana i poslove pruZanja upravne pomoci;
priprema prijedloge propisa iz oblasti opce uprave;
sprovodi utvrdenu politiku iz oblasti opce uprave za
Gradonacelnika i Gradsko vijece;

obavlja opce i pravne poslove, poslove pisarnice i
arhive;

vrsi poslove gradanskih stanja, ovjere prepisa,
legalizacije potpisa, te poslove u vezi sa birackim
spiskovima gradana;

organizuje i vodi poslove maticara, vodenja
maticnih knjiga, evidencija drzavljana i drugo;
obavlja poslove vezane za primjenu Zakona o
slobodi pristupa informacijama u Federaciji BiH;
organizuje i koordinira rad mjesnih ureda
Jjedinstvene prijemne kancelarije (Mjesni uredi:
“Babino”, “Janji¢i”, “Nemila”, “Perin Han” i
“Stranjani”), putem kojibh se zaprimaju podnesci
gradana i pravnih lica i dostavljaju nadleznim

slugbama, izdaju uvjerenja o (injenicama za koje
vode sluzbenu evidenciju, vode matiéne knjige i
izdaju izvodi iz tih knjiga i dr.;

*  obavlja i druge poslove iz oblasti za koju je
osnovana.

Clan 11.

1) U okviru sluzbi mogu se organizovati osnovne or-
ganizacione jedinice u zavisnosti od obima i vrste poslova
koje iz svojeg djelokruga obavljaju sluzbe.

2) Osnovne organizacione jedinice su odsjeci, u okviru
kojih se mogu organizovati grupe poslova, ukoliko razlozi
efikasnosti to zahtijevaju.

IIT RUKOVODEN]JE GRADSKOM UPRAVOM

Clan 12.

1) Gradonacelnik je nosilac izvr$ne vlasti u okviru prava
i duznosti Grada. Gradonacelnik rukovodi svim Gradskim
sluzbama i tijelima uprave koja se shodno zakonu obrazuje

u Gradu.

2) Sekretar organa drzavne sluzbe pomaze Gradonacel-
niku u rukovodenju organom drzavne sluzbe.

3) Pomoénik Gradonacelnika rukovodi sluzbom za
upravu, odsjekom rukovodi Sef odsjeka, a grupom poslova
drzavni sluzbenik s najvi$im rangom.

IV POSEBNE SLUZBE

Clan 13.

Za obavljanje normativno-pravnih, stru¢nih i drugih
poslova osnivaju se:

Sluzba kabineta Gradonacelnika,

Stru¢na sluzba Gradskog vijeca,

Sluzba interne revizije i

Sluzba za ljudske resurse i zajednicke poslove.

Clan 14.

Sluzba kabineta Gradonadelnika vrsi sljedece poslove:

»  prati stanje u oblasti za koju je osnovana, te
predlaze poduzimanje odgovarajucih mjera
nadleznim organima;

*  provodi i obezbjeduje izvriavanje zakona i drugih
propisa u oblastima za koje je osnovana;

*  obavlja normativno-pravne,
administrativne poslove u  pripremi nacrta i
prijedloga propisa i drugih akata iz nadleznosti
Gradonacelnika za koje nisu nadlezne sluzbe za
upravis;

strucne i
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obavlja poslove obrade zahtjeva stranaka upucenib
Gradonacelniku, te upucuje odgovore i obavijesti po
podnesenim zahtjevima;

ucestvuje u poslovima koordinacije i saradnje sa
gradskim sluzbama za upravu i drugim sluzbama i
organizacionim jedinicama;

vrsi najslozenije poslove kabineta Gradonacelnika i
drugih gradskib sluzbi;

priprema i donosi rjesenja u postupcima u /eojima Je
utvrdena nadleznost Gradonacelnika;

vrsi kabinetske protokolarne, operativno-tehnicke i
druge poslove za potrebe Gradonacelnika;

obavlja poslove izrade strucnibh analiza i priprema
igvjestaje i informacije za potrebe Gradonacelnika;
evidentira i Cuva  dokumentaciju o  radu
Gradonaclelnika;

obavlja poslove iz oblasti lokalnog i ekonomskog
razvoja iniciranjem i ucestvovanjem u izradi
planova, analiza, programa i projekata od interesa
za Grad, te vrSenjem poslova pripreme, pracenja
i realizacije investicionih i drugih projekata od
strane Grada, Kantona i drugih subjekata;
obezbjeduje koordinaciju sa nadleznim organima
i institucijama w svrhu realizacije kapitalnih
projekata;

priprema investicionu i tehnicku dokumentaciju za
projekte koji se realizuju putem Grada;

podnosi konalan izvjestaj i obracun po zavrienim
projektima i investicijama;

provodi politiku Grada utvrdenu Strategijom, te
kreira i provodi akcione planove i programe rada;
razvija projektm’ pristup i izrﬂduje programe
kojima Grad aplicira prema domacim i stranim
donatorskim sredstvima;

ragvija projekini pristup realizacije razvojnih
prioriteta na nivou Grada;

provodi i unapreduje proceduru saradnje sa
nevladinim  organizacijama i organizacijama
civilnog drustva;

obezbjeduje izradu aplikacije po standardnim
procedurama za finasiranje projekinih prijedloga
Grada;

organizuje i prireduje prezentacije i promocije
projekata Grada;

obavlja i druge poslove iz oblasti za koju je
osnovana.

Clan 15.

Strucna sluzba Gradskog vijeca vrsi sljedece poslove:

prati stanje u oblasti za koju je osnovana, te
predlaze poduzimanje odgovarajucih mjera
nadleznim organima;

provodi i obezbjeduje izvriavanje zakona i drugih
propisa u oblastima za koje je osnovana;

vrsi poslove pripremanja i organizovanja sjednica
Gradskog vijeca i njegovih radnib tijela;

pruza strucnu i drugu neophodnu pomoc radnim
tijelima Gradskog vijeca;

priprema  prijedloge programa i planova rada
Gradskog vijeca i njegovibh radnib tijela i prati
realizaciju istih;

priprema prijedloge opcih i drugih akata za potrebe
Gradskog vijeca;

izraduje zakljucke Gradskog vijeca i prati njihovu
realizaciju;

obezbjeduje metodolosko  jedinstvo u  postuphku
donosenja odluka i drugih propisa Gradskog vijeca;
priprema materijale za izbor, imenovanja i
razrjesenja u okviru nadleznosti Gradskog vijeéa;
obezbjeduje  blagovremeno, uredno i  potpuno
dostavljanje  materijala  vijecnicima,  odnosno
izvoda materijala o kojima raspravija i odlucuje
Gradsko vijece;

pruza i obezbjeduje struinu pomoc i informacije
koje su potrebne vijecnicima u vrienju njihove
Sfunkcije;

razmatra i riesava sloZenije predstavke i obrade
prijedloga i inicijativa za izmjenu propisa;

vrsi lektorisanje svih materijala koji se razmatraju
na sjednicama Gradskog vijeca, te prijedloga akata
koje donosi Gradsko vijece;

vrsi poslove snimanja sjednica Gradskog vijeéa i
vodenja potrebnih evidencija;

evidentira i éuva dokumentaciju Gradskog vijeca;
vrsi odredene protokolarne, operativno-tehnicke i
druge poslove za potrebe Gradskog vijeca;

utvrduje i priprema ,Sluzbene novine Grada
Zenica

obavlja i druge poslove iz oblasti za koju je
osnovana.

Clan 16.

Sluzba interne revizije vrsi sljedec¢e poslove:

prati stanje u oblasti za koju je osnovana, te
predlaze poduzimanje odgovarajucibh mjera
nadleznim organima;

provodi i obezbjeduje izvrsavanje zakona i drugih
propisa u oblastima za koje je osnovana;

priprema prijedloge propisa i drugih akata iz
oblasti interne revizije kao $to su: Strateski plan
interne revizije, Pravilnik interne revizije, Godisnji
planovi interne revizije i slicno;

vodi brigu o adekvatnoj implementaciji odobrenih
Planova interne revizije;
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vrsi poslove na osiguravanju kvaliteta aktivnosti
interne revizgije u skladu sa pravilima izdatim u
CHJ:

salinjava revizorske izvjestaje;

obavlja operativno-tehnicke i druge poslove za
potrebe interne revizije;

obavlja i druge poslove iz oblasti za koju je
osnovana.

Clan 17.

Sluzba za ljudske resurse i zajednickeposlove vrsi
sljedece poslove:

vrsi personalne poslove, te poslove upravljanja
liudskim resursima;

obavlja normativno-pravne poslove izrade internih
akata Sluzbe (pravilnici, uputstva i slicno), kao i
opcih akata (po potrebi);

prati postupke usvajanja opcibh akata iz oblasti
kadrovske problematike i stara se o zakonitoj
primjeni istih;

vrsi poslove izrade, odrzavanja i azuriranja sluzbene
internet stranice Grada i drugih komplementarnib
servisa;

brine o razvoju i odrzavanju  cjelokupne
informaticke infrastrukture Grada, te obezbjeduje
ispravnost i tehnicko funkcionisanje opreme
informacionog sistema;

nadzire rad svih korisnika informacionog sistema
Grada, uz pruzanje strucne pomoci u koristenju
informatickih tehnologija, organizovanje strucnog
usavriavanja svibh korisnika istib tehnologija i
rjesavanje konkretnih informatickih problema;
formira projektnu i programsku dokumentaciju i
uputstva za korisnike;

organizuje projektovange, razvoj, implementaciju i
odrzavanje aplikacija od znaiaja za Grad;
provodi mjere za zastitu podataka i informacionog
sistema Grada;

vrsi instruktivne poslove u koristenju sistemskog i
aplikativnog softvera i hardvera;

provodi instruktivno — nadzorne  poslove u
pogledu primjene propisa kojima je regulisan rad
informacionog sistema;

planira nabavke racunarske opreme za potrebe svih
gradskih sluzbi;

prati naucna dostignuca i doprinosi primjeni istih
u ragvoju i funkcionisanju informacionog sistema
Grada, te ostvaruje saradnju na planu razmjene
iskustava i projekata izmedu Grada i drugih opcina
i gradova;

obavlja poslove nabavke i (uvanja inventara,
opreme i potrosnog materijﬂ[a;

vrsi tekuce i tehnicko obezbjedenje zgrade Grada;
stara se o odrzavanju (istoce u radnim gradskim
prostorijama i opsluZivanju telefonske centrale;
pruza usluge prevoza za potrebe Grada i stara se o
odrzavanju voznog parka Grada;

obavlja poslove opsiuzivanja roplim i hladnim
napicima;

vodi potrebne evidencije ulaza i izlaza robe -
knjigu skladista, kao pomocnu knjigu glavne knjige
trezora;

obavlja i druge strucne, tehnicke i druge poslove za
koje je osnovana.

Clan 18.

1) Sluzbom kabineta Gradonacelnika, Sluzbom za

internu reviziju i Sluzbom za ljudske resurse i zajednicke

poslove rukovodi rukovodilac sluzbe, koji u pogledu prava

i obaveza ima status pomo¢nika Gradonacelnika.

2) Stru¢nom sluzbom Gradskog vije¢a rukovodi Sekre-
tar Gradskog vijeca.

Clan 19.

Za obavljanje stru¢nih, tehnickih i prate¢ih poslova, kao
posebne organizacione cjeline, koje imaju status unutrasnje
organizacione jedinice, osnivaju se sljede¢i sektori:

Sektor za odnose s javnoséu i
Sektor za poslove mjesnih zajednica.

Clan 20.

Sektor za odnose s javnoséu vrsi sljedece poslove:

strucne poslove koji se odnose na izvjestavanje
javnosti o radu  Gradonacelnika, pomocnika
Gradonacelnika i rukovodioca sluzbi  putem
pripremanja  saopéenja  za javnost i drugih
informativnih materijala;

organizuje konferencije za Stampu i novogodisnje
press konferencije uz prezentaciju rezultata poslovne
godine na izmaku;

organizuje medijska pracenja rada Gradonacelnika
i sjednica Gradskog vijeca;

ucestvuje u pripremi, izradi i medijskom pracenju
programa obiljezavanja svibh dogadaja koji su od
vazgnosti za Grad;

vrsi poslove pripreme, wuredivanja i izdavanja
odredenibh informativnib biltena i publikacija;
priprema i po potrebi dostavlja Gradonacelniku
izvode iz Stampe u kojima se tretiraju pitanja iz
nadleznosti Grada;

vrsi kompjutersku obradu i pohranjivanje natpisa
iz Stampe koji se odnose na rad Grada;
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o wrsistudijsko-analiticke i strucno-operativne poslove
komunikacija s javnoiéu putem sredstava javnog
informisanja i drugih oblika posredne i neposredne
komunikacije sa gradanima;

*  ursi oglasavanje u javnim glasilima za potrebe
Grada (objave, konkursi, tenderi, Cestitke i slicno);

*  obezbjeduje prezentacije i promocije Grada;

»  prati stanje u oblasti za koju je osnovan, te predlaze
poduzimanje  odgovarajucih mjera  nadleznim
organima;

*  obavlja i druge poslove iz oblasti za koju je osnovan.

Clan 21.

Sektor za poslove mjesnih zajednica vrsi sljedece
poslove:

* ursi strucne, administrativne i druge poslove
obezbjedenja  neposrednog ucleséa  gradana u
odlucivanju o lokalnim poslovima iz djelokruga
rada organa mjesnib zajednica;

*  obavlja struine, administrativne i druge poslove
za potrebe gradana, savjeta mjesnib zajednica,
komisija i drugib strucnib tijela mjesnib zajednica;

* wodi evidencije o bitnim pokazateljima stanja
u mjesnim zajednicama i aktivnostima koje se
poduzimaju:

*  obavlja i druge poslove za koje je osnovan.

Clan 22.

1) Sektorom za odnose s javno$¢u i Sektorom za poslove
mjesnih zajednica rukovodi drzavni sluzbenik, koji u pogle-
du prava i obaveza ima status $efa osnovne organizacione
jedinice kojom ne rukovodi rukovodeéi drzavni sluzbenik.

2) Sefovi sektora iz stava 1. ovog ¢lana odgovaraju
Gradonacelniku za svoj rad i upravljanje.

V UNUTRASNJA ORGANIZACIJA GRADSKIH
SLUZBI

Clan 23.

Gradonacelnik ¢e, u skladu sa zakonom, drugim
propisima i ovom odlukom, donijeti Pravilnik o unutras-
njoj organizaciji gradskih sluzbi i utvrditi sistematizaciju
radnih mjesta drzavnih sluzbenika i namjestenika u sluz-
bama i sektorima Grada i to u roku od 30 dana od dana
stupanja na snagu ove odluke.

VI PRELAZNE ODREDBE

Clan 24.

Postojece gradske sluzbe uprave, posebne stru¢ne sluzbe
i druge organizacione cjeline nastavit ¢e obavljati poslove
iz okvira svoje nadleznosti do donosenja Pravilnika o unu-
tra$njoj organizaciji gradskih sluzbi iz ¢lana 23. ove odluke.

VII ZAVRSNE ODREDBE

Clan 25.

Ova odluka stupa na snagu danom objavljivanja iste u
<« v . . . bl
Sluzbenim novinama Grada Zenica”.

U Zenici, 20.01.2017. godine
Broj: 02-49-1303 /17

GRADONACELNIK

Fuad Kasumovié, s.r.
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