Na osnovu Clana 34. taCka 6. i Clana 117. Statuta Grada Zenica ("Sluzbene novine
Grada Zenica” broj 5/05) Gradonacelnik Grada Zenica donosi

PRAVILNIK O NACINU KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA
GRADA ZENICA

| OPCE ODREDBE
Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

Ovim Pravilnikom utvrduje se nacin koristenja i upravljanja sluzbenim vozilima u
vlasnistvu Grada Zenica, odrzavanje, servisiranje i registracija vozila, prava i obaveze
zaposlenika koji upravljaju sluzbenim vozilom, nabavka goriva, kontrola i evidencija
potro$nje goriva, nabavka i prodaja vozila, vodenje evidencije o nacinu koriStenja
vozila i izvjeStavanje.

Clan 2.
(Definicije pojmova)

Sluzbeno vozilo u smislu ovog Pravilnika je motorno vozilo koje je nabavljeno za
sluzbene potrebe Grada Zenica i u njegovom je vilasnistvu i posjedu, a koristi se za
obavljanje prevoza radi poslova iz nadleznosti gradske uprave.

Pod sluzbenim vozilima se smatraju i sluZzbena specijalizovana vozila, odnosno vozila
Profesionalne vatrogasne jedinice.

Il KORISTENJE SLUZBENIH VOZILA
Clan 3.
(Pravo na koriStenje sluzbenog vozila)

Gradonacelnik ima pravo na koriStenje sluzbenog vozila sa vozatem 24 sata dnevno.
Predsjedavaju¢i Gradskog vije¢a, zaposlenici gradske uprave i Gradskog
pravobranilastva imaju pravo na koriStenje sluzbenog vozila iskljuivo za potrebe
posla, a na osnovu pisanog odobrenja Gradonacelnika, odnosno rukovodioca Sluzbe
kabineta Gradonacelnika.

Clan 4.
(Pravo na koristenje sluzbenih vozila prema klasama vozila)
Vozilo vise srednje klase koristi se isklju€ivo za potrebe Gradonacelnika.

Koridtenje vozila srednje klase dozvoljeno je iskljucivo za potrebe rukovodilaca sluzbi,
te ostalim zaposlenicima uz odobrenje Gradonacelnika, odnosno rukovodioca Sluzbe
kabineta Gradonacelnika.

Koristenje vozila nize srednje klase i nize klase dozvoljeno je ostalim zaposlenicima u
skladu sa potrebama radnih zadataka zbog kojih se koristi prevoz.



11l NACIN UPRAVLJANJA SLUZBENIM VOZILIMA
Clan 5.
(Pravo upravljanja sluzbenim vozilom)

Sluzbenim vozilom upravlja zaposlenik koji obavlja poslove "visi referent za poslove
vozaCa motornih vozila" (u daljem tekstu: voza€) prema Pravilniku o unutrasnjoj
organizaciji gradske uprave.

Pravo upravljanja i koriStenja sluzbenog vozila, pored vozaca, moze imati i drugi
zaposlenik gradske uprave koji ima odgovarajucu vozacku dozvolu i kome je, zbog
potrebe i prirode posla, sluzbeno vozilo dato na upotrebu u skladu s ovim Pravilnikom
(u daljem tekstu: korisnik).

Pravo na Kkoristenje sluzbenog vozila korisniku iz prethodnog stava odobrava
Gradonacelnik ili lice koje on ovlasti.

Vozilima Profesionalne vatrogasne jedinice upravlja referent vatrogasac — vozac (u
daljem tekstu vozac vozila Profesionalne vatrogasne jedinice), a po nalogu koji izdaje
rukovodilac Sluzbe civilne zastite ili lice koje on ovlasti.

Clan 6.
(Svrha koristenja sluzbenih vozila)

Sluzbena vozila koriste se za obavljanje poslova iz nadleznosti gradske uprave kao
Sto su: uCeSce na sastancima u drugim institucijama i organizacijama, ucesS¢e u
seminarima, skupovima, sajmovima u zemlji i inostranstvu, prevoz do aerodroma zbog
sluzbenog puta, radi administrativnih i kurirskih poslova, inspekcijskog nadzora, rada
komisija Grada Zenica, te aktivnosti sluzbi u slu€aju potrebe terenskog obilaska
podruc¢ja Grada Zenica.

Sluzbena vozila mogu se koristiti i za protokolarne poslove, odnosno za prijevoz
delegacija i gostiju Grada.

lzuzetno, sluZzbena vozila se mogu Koristiti i za sluCaj teSke bolesti ili smrti zaposlenih
u gradskoj upravi, po odobrenju Gradonacelnika.

Vozila Profesionalne vatrogasne jedinice koriste se za terenske intervencije u skladu
sa zakonskim i podzakonskim propisima.

Clan 7.
(Obaveze i odgovornost korisnika sluzbenih vozila)

Vozac, odnosno korisnik koji upravlja sluzbenim vozilom s kojim je zaduZen, obavezan
je da:

1. za vrijeme upotrebe vozila ima propisani obrazac putnog naloga potpisan od strane
ovlastene osobe

2. da sa vozilom postupa uredno i savjesno, odnosno s paznjom dobrog domacina

3. postuje propise kojima se ureduju osnovi sigurnosti saobraéaja na putevima

4. prilikom preuzimanja vozila provjeri i potvrdi da je isto u ispravhom stanju, bez
vidljivih nedostataka

5. ukoliko primijeti nepravilnosti i nedostatke na preuzetom vozilu, da obavezno i
blagovremeno obavijesti ovlaStenu osobu

6. vodi urednu evidenciju o kretanju sluzbenog vozila, predenoj kilometrazi i utroSku
goriva, kao i podatke o korisnicima usluge prevoza na propisanom obrascu putnog
naloga

7. nakon zavrSene voznje dostavi izvjestaj na propisanom obrascu



8. ukoliko dode do eventualne Stetu na sluzbenom vozilu, da istu obavezno prijavi
ovlastenom licu iz ¢lana 9. ovog Pravilnika.

Postupanje suprotno odredbama prethodnog stava predstavlja tezu povredu radnih
duznosti i povlaci disciplinsku odgovornost.

U sluCaju pocCinjenja prekrSaja i izricanja nov€ane kazne u skladu sa Zakonom o
osnovama bezbjednosti saobra¢aja na putevima u BiH, za isti je odgovoran i snosi
nov€anu kaznu vozac/korisnik sluzbenog vozila koji je navedeni prekrsaj pocinio.

Clan 8.
(Uslovi i nacin upotrebe sluzbenih vozila)

Vozacima i korisnicima sluzbenih vozila izdaje se putni nalog za tekuéi mjesec za
svako sluzbeno vozilo, na propisanom obrascu, a koji potpisuje i ovjerava rukovodilac
Sluzbe kabineta Gradonacelnika.

Vozac, odnosno korisnik sluzbenog vozila popunjava putni nalog u skladu sa stvarnim
stanjem (predena kilometraza, potroSnja goriva i sl.) i odgovara za istinitost i tacnost
tih podataka u skladu sa propisima.

Voza€, odnosno korisnik sluzbenog vozila isto moze Kkoristiti samo u toku radnog
vremena od 7,30 do 16,00 sati, prema putnom nalogu.

lzuzetak od propisanog u stavu 3. je situacija kad vozac, odnosno korisnik, upravlja
vozilom na sluzbenom putu, ili kad koristi vozilo van radnog vremena u skladu sa
¢lanom 6. Pravilnika. Nakon povratka sa sluzbenog puta, odnosno po zavrSetku svih
sluzbenih aktivnosti, voza¢, odnosno korisnik, obavezan je parkirati vozilo u garazu
Grada Zenica.

Vozacima sluzbenih vozila Profesionalne vatrogasne jedinice naredbu za koristenje
sluzbenih vozila izdaje rukovodilac Sluzbe civilne zastite ili lice koje on ovlasti.

Clan 9.
(Raspored upotrebe sluzbenih vozila)

Raspored koridtenja sluzbenih vozila ovjerava rukovodilac Sluzbe kabineta
Gradonacelnika, na prijedlog zaposlenika koji obavlja poslove "visi referent za poslove
vozaCa motornih vozila" u Sluzbi kabineta Gradonacelnika, kao ovlastenog lica (u
daljem tekstu: "ovlasteno lice").

Raspored koristenja sluzbenih vozila Profesionalne vatrogasne jednice, na osnovu
mjesecne i dnevne zapovijedi odreduje rukovodilac Sluzbe civilne zastite ili lice koje on
ovlasti.

Clan 10.
(Zahtjevi za koriStenje sluzbenih vozila)

Zahtjev za koriStenje sluzbenog vozila podnosi se Sluzbi kabineta Gradonacelnika u
pisanoj formi,na propisanom obrascu koji je u prilogu ovog Pravilnika, a u slucaju
hitnosti usmeno.

Sluzba ¢iji je zaposlenik upuéen na sluzbeno putovanje duzna je uputiti zahtjev Sluzbi
kabineta Gradonacelnika, kako bi se sluzbeno vozilo pripremilo za sluzbeni put, i to:

1. kad je u pitanju sluzbeni put van BiH, 5 (pet) dana prije poCetka sluzbenog
putovanja,



2. za sluzbeni put unutar BiH 3 (tri) dana prije poCetka sluzbenog puta,
3. za prevoz na podrucju Grada, dan uoc€i termina voznje, odnosno 24 sata prije.

Pod sluzbenim putovanjem, u smislu ovog Pravilnika, smatra se putovanje na podrucju
Federacije, odnosno Bosne i Hercegovine, kao i putovanje u inostranstvo, na koje se
drzavni sluzbenik upucuje da izvrSi odredeni sluzbeni zadatak (posao).

Obrazac zahtjeva iz stava 1. (obrazac broj 4.) sadrzi sliede¢e podatke:

- sluzbu odnosno sektor

- ime i prezime sluzbenika ili namjestenika sa nazivom radnog mjesta,

- razlog putovanja,

- mjesto gdje putuje,

- vrijeme odlaska i povratka.

- informaciju da li je potreban vozac u skladu sa ¢lanom 5. ovog Pravilnika

Na osnovu zahtjeva i prijedloga rasporeda vozila, ovlasteno lice izdaje vozacu ili
korisniku putni nalog potpisan i ovjeren od strane rukovodioca Sluzbe kabineta.

Clan 11.
(Koristenje sluzbenih vozila na terenu)

lzuzetno od odredaba c¢lana 10. Pravilnika koristenje sluZbenih vozila za potrebe
obavljanja poslova/sluzbenih radnji ili izvrSavanja zadataka za koje je upotreba
automobila neophodna (uvidaj na terenu, inspekcijski nadzor, rad komunalnih redara,
geometarski i poslovi snimanja, kontrola komunalnih usluga i sl.) ovjerava rukovodilac
Sluzbe kabineta Gradonacelnika na osnovu dnevnog odnosno sedmi¢nog plana
sluzbe koja izvrSava poslove.

Putni nalog koji izdaje ovlasteno lice uredno vodi voza€ i po izvrSenom prevozu sa
pratecom dokumentacijom vrac¢a ovlastenom licu.

Evidencija o izdatim putnim nalozima vodi se u knjizi evidencija izdatih putnih naloga.

Vozila Profesionalne vatrogasne jedinice koriste se za terenske intervencije u sladu sa
zakonskim i podzakonskim propisima.

Clan 12.
(Sadrzaj i izdavanje putnog naloga)

U putni nalog se upisuje ime i prezime vozaca, odnosno korisnika, relacija, marka i tip
vozila, registarski broj vozila, potpisana izjava da je vozilo primljeno bez vidljivih
nedostataka, te potpis rukovodioca iz ¢lana 9. ovjeren peCatom.

U putnom nalogu, u dijelu o evidenciji koristenja vozila, voza€, odnosno korisnik
sluzbenog vozila, upisuje sliedece podatke:

a) datum koriStenja automobila,

b) stanje brojila u km (pocetno i krajnje stanje),

c) relacija na kojoj se vozilo koristi,

d) vrileme polaska i vrijeme dolaska,

e) ukupnu predenu kilometrazu,

f) brojlica u vozilu i

g) potpis vozaga, odnosno korisnika sluzbenog vozila.

U putnom nalogu, u dijelu o evidenciji utroSka goriva i maziva, upisuju se sljedeci
podaci:



a) datum i mjesto sipanja goriva,

b) stanje brojila u kilometrima prilikom sipanja goriva,
c) vrsta i koliCina goriva i

d) potpis i pe€at benzinske stanice.

Ako postoje o€igledna ostecenja sluzbenog vozila, isto se biljeZi u putnom nalogu na
mjestu oznacenom za napomene.

Putni nalog, potpisan i ovjeren od strane rukovodioca Sluzbe kabineta
Gradonacelnika, vozacima i korisnicima sluzbenog vozila, izdaje ovlasteno lice.

Clan 13.
(Razduzivanje putnog naloga)

Razduzivanje putnog naloga vrSi vozaC ili korisnik na nacin da ovlastenom licu
dostavlja uredno popunjen i potpisan putni nalog.

Kad je u pitanju sluzbeni put rok za razduzivanje putnog naloga je 7 (sedam) dana od
dana kad je sluzbeni put zavrsen.

Ovlasteno lice vrsi kontrolu evidencija u putnom nalogu, kontrolu obra¢una i evidencije
potro$nje goriva po predenom kilometru i ukupno predene kilometraze za svako
sluzbeno vozilo.

Bez razduZenja realizovanog putnog naloga vozacu, odnosno korisniku se ne moze
izdati novi putni nalog.

Ukoliko lica iz stava 2. ovog €lana po obavljenom sluzbenom putu uoce tehnicke
neispravnosti vozila, duzni su bez odlaganja o istom obavijestiti oviasteno lice.

Clan 14.
(Parkiranje)

Sluzbena vozila parkiraju se na parking prostoru ispred zgrade gradske uprave ili u
garazi (skloniste ispod Gradske kafane).

Parking mjesta i plan njihovog koriStenja odreduje ovlasteno lice iz Sluzbe kabineta
Gradonacelnika.

Sluzbena vozila, nakon zavrSetka radnog vremena odnosno obavljenog sluzbenog
posla, moraju biti parkirana u garazi, a kljuCevi automobila predati ovlastenom licu.

U slu€aju da je sluzbeni posao zavrSen izvan radnog vremena vozaC cCe kljuCeve
automobila predati na portirnici, te ¢e iste ovlasteno lice preuzeti narednog dana.

Parkiranje vozila Profesionalne vatrogasne jedinice vr$i se u garazi i u krugu
Vatrogasnog doma.

IV ODRZAVANJE SLUZBENIH VOZILA

Clan 15.
(Poslovi odrzavanja)

Brigu o stanju sluzbenih vozila vodi Sluzba za ljudske resurse i zajednicke poslove u
koordinaciji s ovlastenim licem, a $to podrazumijeva sljedece:

- vodenje evidencije/popisa sluzbenih vozila,



- obezbjeduje redovne tehniCke preglede, servisiranje i otklanjanje kvarova na
sluzbenim putni¢kim automobilima,

- poduzimanje svih potrebnih mjera s ciliem obezbjedenja ispravnosti vozila,
kompletnosti pripadajuce opreme i upotrebe u skladu sa vazecim propisima.

Clan 16.
(Tehnicki pregled)
Sva sluzbena vozila moraju biti u tehnicki ispravnom stanju.

TehniCki pregled vozila se vrsi jednom godiSnje u sklopu registracije vozila (redovan
tehniCki pregled).

TehniCki pregled vozila ¢e se vrsiti kod ugovorenog dobavljaca po provedenom
postupku Javnih nabavki.

Ovlasteno lice blagovremeno upucuje korisnike sluzbenih vozila na tehnicki pregled
vozila.

TehniCki pregled sluzbenih vozila Profesionalne vatrogasne jedinice vrsi se jednom
godisSnje (redovan tehnicki pregled).

Za sluzbena vozila Profesionalne vatrogasne jedinice do 20 godina starosti obavezan
je pored redovnog tehni¢kog pregleda i Sestomjesecni tehnicki pregled.

Za sluzbena vozila Profesionalne vatrogasne jedinice preko 20 godina starosti
obavezan je pored redovnog tehnickog pregleda i tromjesecni tehnicki pregled.

Clan 17.
(Servisiranje, odrzavanje i popravak vozila)

Zahtjev za servisiranje ili za bilo kakav drugi popravak vozila dostavlja se ovlastenom
licu, koji zajedno sa automehaniCarom priprema obrazac za nabavku potrebnog
rezervnog dijela.

Obrazac za nabavku rezervnog dijela se dostavlja Sluzbi za ljudske resurse i
zajednicke poslove, koja vrSi nabavku kod ugovorenog dobavlja¢a po provedenom
postupku Javnih nabavki.

Kontrolu svakog obavljenog servisa vrsi ovlasteno lice.

Redovne servise i popravke vrSi automehanicar, uposlenik Grada Zenica (u daljem
tekstu: automehanicar).

U slucaju potrebe, sloZeniji servis sluzbenih vozila ¢e izvrsiti ugovoreni dobavljaC po
provedenom postupku Javnih nabavki.

Clan 18.
(Zamjena guma)

Ovlasteno lice zaduzuje vozaca, odnosno korisnika da po potrebi izvrSi zamjenu guma
kod ovlastenog dobavlja¢a, dok se u toku Citave godine koriste gume sa oznakom MS,
M+S i M&S.

Clan 19.
(Osiguranje vozila)

Sva sluzbena vozila viSe srednje klase, pored police obaveznog osiguranja od
autoodgovornosti moraju biti kasko osigurana (kod odgovarajuéeg osiguravajuceg



drustva s kojim Grad Zenica ima zakljuCen ugovor u skladu sa Zakonom javnim
nabavkama BiH.

Korisnik sluzbenog vozila za vrijeme upravljanja sluzbenim vozilom mora imati dokaz o
osiguranju i odgovarajuCe obrasce za evidenciju Stetnih dogadaja u skladu sa
Pravilnikom o obliku i sadrZzaju obrasca evropskog izvjeStaja o saobracajnoj nezgodi
("Sluzbeni glasnik BiH", broj 13/07).

Clan 20.
(Pranje vozila)

Vozac i korisnik su odgovorni za odrzavanje unutrasnje i spoljasnje CistoCe sluzbenog
vozila, odnosno za odvozenje na pranje kod dobavljaca s kojim Grad Zenica ima
zaklju€en ugovor u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama BiH.

Koordinaciju i pracenje kontinuiranog odrzavanja unutradnje i spoljasnje Cistoce
sluzbenog vozila vrsi ovlasteno lice.

Vozadi Profesionalne vatrogasne jedinice, koji su po mjese€noj zapovijedi zaduzeni za
sluzbeno vozilo, odgovorni su za odrzavanje unutrasnje i vanjske Cisto¢e sluzbenog
vozila.

Clan 21.
(IzvjeStavanje o sudaru, Steti ili kradi)

U slu€aju sudara, Stete ili krade vozac, odnosno korisnik, o tome obavjestava policiju i
Sluzbu kabineta Gradonacelnika, koja pokreée postupak naknade Stete od
odgovornog lica ili osiguravajuceg drustva.

V NABAVKA GORIVA | KONTROLA POTROSNJE GORIVA

Clan 22.
(Nabavka goriva)

Ovlasteno lice prati stanje goriva u sluzbenim vozilima i, u skladu sa potrebama,
zaduzuje vozace i korisnike za sipanje goriva.

Vozac€, odnosno korisnik, zaduzuje od ovlastenog lica obrazac na osnovu kojeg sipa
gorivo kod dobavljata s kojim je Grad Zenica zaklju€io ugovor o nabavci goriva u
skladu sa Zakonom o javnim nabavkama BiH.

lzuzetno od odredbi stava (2) ovog €lana, nabavka goriva kod dobavljata sa kojima
Grad Zenica nema zaklju€en ugovor moze se izvrsiti u slu€aju kada se automobil
koristi za sluzbeno putovanje u inostranstvo ili drugoj situaciji koja se nije mogla
blagovremeno predvidjeti. U tom sluCaju lice koje upravlja vozilom vrsi placanje, uz
obavezu uzimanja fiskalnog racuna koji ¢e priloZiti uz putni nalog radi naplate.

Prilikom sipanja goriva, vozac ili korisnik u putni nalog upisuju trenutno stanje brojila u
kilometrima radi kontrole potroSnje goriva, te vrSi ovjeru sipanja u putnom nalogu
pecCatom i potpisom radnika benzinske stanice na kojoj je izvrSeno sipanje goriva.

Nabavku i potrodnju goriva za sluZzbena vozila Profesionalne vatrogasne jedinice
kontroliSe i odobrava rukovodilac Sluzbe civilne zastite ili lice koje on ovlasti.



Clan 23.
(Pravdanje i evidentiranje potrosnje goriva)

Pravdanje potroSnje goriva vrsi se putem izvjestaja koji se podnosi ovlastenom licu, a
na osnovu evidencija u putnom nalogu za upotrebu vozila.

Evidentiranje potroSnje goriva i predenih kilometara u tabelarnom pregledu vrsi
ovlasteno lice mjesecno za svako vozilo. Tabela sadrzi datum toCenja goriva, koli€inu
goriva izrazenu u litrima, ukupnu potrosnju goriva za mjesec dana, predenu
kilometraZu u obracunskom periodu i potro$nju goriva u lit/100 km.

Ukoliko ovlasteno lice uoCi znaCajna odstupanja u potroSnji goriva u odnosu na
prosjeénu potroSnju vozila datih karakteristika, godine proizvodnje, stanja vozila,
predenih kilometara i sl, duzno je upozoriti vozaca ili korisnika, te utvrditi razloge
odstupanja u potrosnji goriva.

Vozaci Profesionalne vatrogasne jedinice pravdanje potroSnje goriva vrdi Rukovodiocu
Sluzbe civilne zastite ili licu koje on ovlasti.

VI EVIDENCIJA, KONTROLA | IZVJESTAVANJE

Clan 24,
(Evidencija i kontrola podataka)

Radi pracenja troSkova ovlasteno lice vodi elektronsku evidenciju o broju redovnih i
vanrednih servisa, potro$nji goriva u litrima, predenim kilometrima, prosje¢noj potrosnji
goriva na 100 kilometara, auto gumama, motornom ulju, registraciji vozila, materijalima
za popravku i odrzavanje vozila, uslugama popravke, odrzavanja i pranja vozila na
mjesecnom nivou, za svako sluzbeno vozilo Grada Zenica posebno.

Evidencija o podacima iz stava (1) ovog €lana vodi se na Obrascu broj 1. koji je
sastavni dio ovog Pravilnika.

Ovlasteno lice vodi i elektronsku evidenciju izdavanja putnih naloga koja sadrzi broj i
datum izdavanja putnog naloga, ime i prezime vozacCa, odnosno korisnika, relacija,
marka i tip vozila, registarske oznake i da li je vozilo primljeno bez vidljivih nedostataka
sa obaveznom opremom.

Evidencija o podacima iz stava (3) ovog €lana vodi se na Obrascu broj 2. koji je
sastavni dio ovog Pravilnika.

Svaka sluzba vodi evidenciju o planu koriStenja sluzbenih vozila na Obrascu broj 3.

Clan 25.
(Izvjestaj o upotrebi sluzbenih vozila)

Ovlasteno lice priprema Sestomjesecne i godiSnje izvjeStaje o podacima iz ¢lana 24.
ovog Pravilnika i iste dostavlja Gradonacelniku radi uvida i kontrole.



VIl NABAVKA | PRODAJA SLUZBENIH VOZILA

Clan 26.
(Obavezni uslovi nabavke sluzbenih vozila)

Nabavka sluzbenih vozila provodi se u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama
Bosne i Hercegovine i podzakonskim propisima iz oblasti javnih nabavki.

Shodno karakteristikama sluzbenih vozila utvrdenih ¢lanom 3. Pravilnika, prilikom
utvrdivanja uslova njihove nabavke, obavezni su sljedeci kvalifikacioni kriteriji:

a) obavezna garancija za period od minimalno 4 godine,
b) Plan odrZavanja koji uklju¢uje troskove redovnih servisa u periodu vaZenja
garancije, a minimalno za 120.000 predenih kilometara..

Clan 27.
(Uslovi prodaje sluzbenih vozila)
Prodaja sluzbenog vozila se vrsi kada su ispunjeni sljededi kriteriji:

a) Za vozilo vise srednje klase iz €lana 3. stav 1. ovog Pravilnika kriterij je predena
kilometraza, i to od 200.000 km ili starost vozila od 7 godina uz da je vozilo
preslo najmanje 150.000 km,

b) Za ostale klase vozila iz ¢lana 3. stav 2. i 3. ovog Pravilnika kriterij je predena
kilometraza od 150.000 km ili 7 godina starosti uz uslov da je vozilo presio
najmanje 100.000 km.

Prodaja sluzbenog vozila obavezno se sprovodi putem nadmetanja javnim
oglasavanjem, uz prethodnu procjenu vrijednosti vozila od strane troélane komisije
koju formira Gradonacelnik ili putem angaZovanja ovlastenog procjenitelja.

Javni oglas se objavljuje u dnevnim novinama koje se distribuiraju na cijeloj teritoriji
Bosne i Hercegovine.

lzuzetno od odredbi iz stava (1) ovog ¢lana, kada je istekao garantni rok i kada
procijenjeni tro§kovi odrzavanja sluzbenog vozila iznose vise od 50% od procijenjene
vrijednosti sluzbenog vozila, pokre¢e se redovan postupak prodaje vozila u skladu sa
stavom (2) ovog ¢lana.

VIll ZAVRSNE ODREDBE
Clan 28.
(Stupanje na snagu)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja i objavice se na web stranici Grada
Zenica.

Broj: 02-49-18249/17
Zenica,01.11.2017.godine




Bosna i Hercegovina
FEDERACIJA BOSNE |
HERCEGOVINE
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON
GRAD ZENICA

(sluzba, sektor, Gradsko pravobranilastvo)

Sluzba kabineta Gradonadelnika

Predmet: Zahtjev za koriStenje vozila

Molimo Vas da za potrebe

|Obrazac br.4|

(upisati naziv sluzbe/ sektora/ GJP)

obezbijedite prevoz uposlenika:

(broj)

(Imena i prezimena lica koja ¢e se prevoziti sluzbenim vozilom)

» Relacija putovanja

(npr. Zenica- Sarajevo-Zenica)

= Datum i vrijeme polaska

(npr. ponedjeljak 01.01.2017. godine u 08.00 sati)

= Datum i vrijeme povratka

(npr. ponedjeljak 01.01.2017. godine u 16.00 sati)

*» Razlog putovanja

(npr. sastanak u drz. instituciji, seminar, itd.)

= Potreban vozaé DA NE

(zaokruziti)
Prilog:

(Poziv, obavijest o zakazanom terminu i sl.)

Dostavljeno: M.P. RUKOVODILAC

1x naslovu
1x a/a




Obrazac br. 1

Kartica koriStenja i odrzavanja vozila

Broj servisa vozila Potrosnja goriva u litrima Odrzavanje vozila po kontima izrazeno u KM
Broj Broj Potrosnja Predeni Prosjecna Auto Gorivo Motorno Registracija | Materijal za Usluge Usluge Osiguranje UKUPNO
Mjesec redovnih | vanrednih goriva u kilometri potroSnja gume dizel ulje vozila opravku i opravki i pranje vozila
servisa servisa litrima goriva na odrzavanje | odrzavanja vozila
100 km vozila vozila
1 2 3 4 5 6=4/5*100 7 8 9 10 11 12 13 14 15=7+...14

Januar
Februar
Mart
April
Maj
Juni
Juli
August
Septembar
Oktobar
Novembar
Decembar
UKUPNO

|zvjestaj sacinio:

Odgovorna osoba:




Obrazac br. 2

EVIDENCIJA IZDAVANJA PUTNIH NALOGA

Redni Broj putnog naloga Datum izdavanja Ime i prezime vozaca Relacija Marka i tip vozila Registarske Vozilo primljeno
broj putnog naloga (korisnika sluzbenog oznake bez vidljivih
vozila) nedostataka sa
obaveznom
opremom (Da/Ne)
1.
2.
3.
4.
5.
6.

|zvjestaj sacinio:

Odgovorna osoba:




Obrazac br. 3

PLAN KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA ZA MJESEC JANUAR

Redni broj Datum sluzbenog putovanja Mijesto sluzbenog putovanja Ime i prezime zaposlenika koji se upuéuje na | Da li je potrebno obezbjediti uz
sluzbeno putovanje sluzbeno vozilo i vozaca
(Da/Ne)
1.
2.
3.
4.
5.
6.
Plan sacinio: Odgovorna osoba:




